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:گذاريصدور و ابطال و معاملات واحد سرمایهیۀرو
:فیتعار) 1

ریسـا . رونـد یم ـکـار بهیمعانهمانبهصندوقۀاساسنامدرشدهفیتعراصطلاحاتیۀکله،یرونیادر
:باشدیمریزیمعانيدارااصطلاحات

اقـدام  )مشـتري (ر گـذا هیسـرما کـه از طـرف   استیمنظور شخص:گذارهیسرماةندینما-1-1
يصاحبان امضارینظ(يویقانونةندینماایگذارهیسرمامیقو یولل،یو شامل وککندیم

. گرددیم) یمجاز از طرف اشخاص حقوق
يگـذار هیصـندوق سـرما  يگـذار هیسرماابطال و معاملات واحد ،صدوریۀمنظور رو:هیرو-1-2

. باشدیم) حاضریۀرو(

:پروندهلیو تشکمشتريکامل ییشناسامراحل) 2
نکـه یاازقبـل ای ـصـندوق يگذارهیسرمايواحدهایسینورهیپذيبرامشتريدستورياجراازقبل

يگـذار هیسـرما يواحـدها فـروش  ای ـدیدستور خريو اجراافتینسبت به دريکارگزاريهاشرکت
يویقـانون ندهینمامورد حسبایمشتريکامل ییلازم است نسبت به شناساند،یصندوق اقدام نما

شدهینیبشیپمراحلتیرعامشتريکاملییشناسادر . ندیاقدام نمامشترييبراپروندهلیتشکو
. اسـت يمقـررات مـرتبط ضـرور   ریو ساییمقررات مبارزه با پولشونیو همچنهیروازبخشنیادر
يهـا شـرکت . شودیانجام ميکارگزاريهاشرکترشیپرونده در دفاتر پذلیمدارك و تشکافتیدر

نموده و مجـاز بـه   يسپررا) سازمان بورس و اوراق بهادار(سبادییتأمورديهاآموزشکهيکارگزار
راادشـده یخدماتتوانندیمهستند،صندوقيگذارهیسرمايواحدهامعاملاتانجاماییسینورهیپذ
در شـده ینیبشیمجوز مربوطه از مراجع پافتیبا دريکارگزاريهاشرکتکهیصورتدر .دهندهیارا

مـدارك،  افـت یدرنـد، ینماسیتأس ـمجـاز ينهادهـا ریساایهابانکشعبخود را در دفاترمقررات، 
آنمحلازيگذارهیسرمايواحدهافروشودیخراییسینورهیدرخواست پذافتیپرونده، درلیتشک

. استریپذامکانزیندفاتر

مداركافتیدر-2-1
براي مشـتریان حقیقـی   "ایرانییقیحقمشتریانمشخصاتفرم"استلازمپروندهلیتشکيبرا

مشخصـات فـرم "ای ـبراي مشتریان خـارجی  "فرم مشخصات مشتریان حقیقی خارجی"ایرانی، 
بنـد شـرح بـه وشدهلیتکم"مشتريةندینمامشخصاتفرم"موردحسبو"یحقوقمشتریان

محـل شـعبۀ درمربوطهيمتصدبهریزمداركهمراهبهوبرسدامضاءبه3-1-2قسمتاز) ب(
. شودارائهيکارگزاراییسینورهیپذ



:گرددیماخذریزمداركمجموعهازیکیموردحسبمشتريمورددر-1-1- 2
: یرانیایقیحقمشتریانمورددر) الف

وجودصورتدر(شناسنامهتوضیحاتصفحهواولصفحهتصویرواصل
)توضیحاتصفحهدرتوضیحات

ملیکارتتصویرواصل

:یخارجیقیحقمشتریانمورددر) ب
برايسباتوسطکهایرانیناشرانبهاداراوراقمعاملهمجوزتصویرواصل

. استشدهصادرگذارسرمایه
معتبرگذرنامهتصویرواصل.

:یرانیایحقوقمشتریانمورددر)ج

کشوررسمیروزنامهدرتأسیسآگهیتصویرواصل

دهندةنشانکهمداركسایریارسمیروزنامهدرآگهیتصویرواصل
.باشدهاو حدود اختیارات آنحقوقیشخصمجازامضاءدارندگانمشخصات

:یخارجیحقوقمشتریانمورددر) د
يبراسباتوسطکهیرانیاناشرانبهاداراوراقمعاملهمجوزریتصوواصل

بهمجازدیبایخارجمشتريادشده،یمجوزدر. استشدهصادرمشتري
ایتهرانبهاداراوراقبورسدرمعاملهقابلبهاداراوراقدريگذارهیسرما

.باشديگذارهیسرمايهاصندوقيگذارهیسرمايواحدهاایرانیافرابورس
مشابهمدركیااساسنامهتصویرواصل
آنتابعیتوحقوقیشخصتأسیسدهندةنشانمدرك
شخصمجازامضايصاحباناختیاراتحدودومشخصاتدهندةنشانمدرك

حقوقی
یافارسیزبانبهبایدفوقبندهايموضوعمداركایرانیغیرمشتریانمورددر

ارائۀباشد،دیگريزبانبهیادشدهمداركاصلکهصورتیدر. شودارائهانگلیسی
مذکورترجمۀاینکهبهمشروطاست؛کافیانگلیسییافارسیزبانبهآنترجمۀ
محلکشوریامتقاضیاقامتمحلکشورایران،دراسنادترجمۀرسمیمراجعتوسط
.باشدشدهتأییدمدركصدور



: مشتريیقانونندهینمااییولم،یقل،یوکمورددر-1-2- 2

لازمپرونـده لیتشـک يبـرا مشـتري یقانونةندینمااییولم،یقل،یوکمراجعهصورتدر
اخـذ موردحسبریزمداركفوق،1-1-2بندطبق) لیاص(مشتريمداركبرعلاوهاست
:گردد

مشابهگذارسرمایهقانونینمایندةیاولیقیم،وکیل،هویتیمداركتصویرواصل) الف
.استشدهقیدموردحسب1- 1-2بنددرکهمدارکیهمان

مشتريقانونینمایندةیاولیقیم،وکیل،سمتکنندةاثباتمداركتصویرواصل) ب
:زیرشرحبه
دستورالعمل(مربوطهمقرراتطبقکهوکالتنامهتصویرواصل: وکیلمورددر-

؛باشدرسیدهتأییدبه) بهاداراوراقوکالتیمعاملاتانجامنحوة
صادرقضاییصلاحذيمرجعتوسطکهمعتبرنامۀقیمتصویرواصل: قیممورددر-

؛استشده
بنددرمندرجشرحبهولیهویتیمداركتصویرواصل: ولیمورددر-

- تمامسال18ازکمتر-صغیرفرزندانولیپدر،اینکهتوضیح(موردحسب1-1- 2
آنهاولیصغیر،فرزندانپدريپدربزرگپدر،فوتصورتدریاشودمیمحسوب
ارائۀبزرگپدرهویتیمداركبرعلاوهشرایطایندرکهگرددمیمحسوب

برخارجیشخصیکولایتهمچنینگردد،اخذبایدنیزپدر،فوتگواهی
استلازمامرایناثباتبراي. شودمیتعیینمتبوعکشورقوانینطبقدیگري

کنندةاثباتمداركهمراهبهوتأییدراموضوعکشور،آندرعالیوکیلیک
).گردداستعلامسباازموضوعیاشودارائهوکیلشخصوکالتدرجۀ
: یحقوقشخصةندینمامورددر-

شخصندگانینماواقعدریحقوقشخص) رانیمد(مجازامضاءصاحبان
) رانیمد(مجازامضاءصاحبانکهیصورتدر. شوندیممحسوبیحقوق

نییتعپروندهلیتشکيبراندهینماعنوانبهرايگریدشخصبخواهند
رسمیسربرگدرنمایندهشخصبراياينامهمعرفیاستلازمکنند،

حدودآندرکهشرکتمهرومجازامضايصاحبانامضايباشرکت
شدهتأیید3-1- 2بنداز) ج(قسمتشرحبهوشدهقیدنمایندهاختیارات

بایدحقوقیمشتریان مشخصاتفرمکهاستذکربهلازم. نمایندارائهباشد،
درصرفاًنمایندهمعرفیوشودامضاءوتکمیلمجازامضايصاحبانتوسط

خواهدپرونده،تشکیلبراياجراییامورسایرانجامومستنداتتکمیلحد



.بود
سایرومعاملاتونویسیپذیرهدستوراتکهنمایندگانییانمایندهمورددر

برقرارکارگزاريیانویسیپذیرهمحلشعبۀباراارتباطاتودستورات
فرمدرمربوطهقسمتدربایدآنهااختیاراتحدودومشخصاتکنند،می

بطورهرکدامبایداشخاصاین. گرددقیدحقوقیمشتریانمشخصات
.نمایندارائهوتکمیلنیزرامشتريقانونینمایندةمشخصاتفرمجداگانه،

حاتیتوض-1-3- 2

يذمراجعتوسطفوق2-1-2و1-1-2يبندهاموضوعمداركریتصوکهیدرصورت) الف
:ستینيضرورمداركاصلۀارائباشد،شدهاصلبرابرریزصلاح

.رانیایاسلاميجمهوریۀقضائةقوازمجوزيدارایرسماسنادۀدفترخان-
.یمتقاضاقامتمحلدررانیایاسلاميجمهوريکنسولگرایسفارتخانه-
نی ـايبرامدركصدورمحلاییمتقاضاقامتمحلکشوردرکهیصالحمراجع-

اند؛شدهنییتعامر
مـورد در(مشـتري شـخص توسطدیبایحقوقویقیحقمشتریانمشخصاتيهافرم) ب

مشـتري یقانونةندینمااییولم،یقل،یوکای) يومجازيامضاصاحبان،یحقوقاشخاص
یقـانون ةنـد ینماتوسـط دی ـبازینمشتريیقانونندهینمامشخصاتفرم. باشدشدهامضاء

آنهـا ةنـد ینماای ـیحقوقاشخاصمجازيامضاصاحباناییولم،یقل،یوکازاعممشتري
مـذکور مراجعازیکیتوسطمذکوراشخاصيامضاصحتکهیدرصورت. باشدشدهامضاء

یقـانون ةنـد ینماای ـیولم،یقل،یوکایمشتريحضورگاهآنباشد،شدهدیتائالف،بنددر
يضـرور شـده ادی ـيهافرميامضايبرايکارگزاردفتراییسینورهیپذمحلشعبۀدريو
مربوطهيمتصدحضوردردیباهافرمبرمذکوراشخاصيامضاصورتنیاریغدر. ستین
رفتهیپذصورتيکارگزاردفتراییسینورهیپذمحلشعبۀدر) مسئولشخصدوحاًیترج(
.گردددییتأامضاءصحتمذکور) انیمتصدای(يمتصدتوسطو
صـاحبان توسـط دیبانامهیمعرفنیا،یحقوقاشخاصندگانینماۀنامیمعرفمورددر) ج

صـادر شـود، یماحراز2-1-2بندبراساسهاآناراتیاختحدودوسمتکهمجازيامضا
دفـاتر ای ـیس ـینورهیپـذ محـل شـعبۀ درمسـتقر ) انیمتصدای(يمتصدحضوردروشده

نی ـابـر مجـاز يامضـا صـاحبان يامضـا صـحت ای ـباشـد شـده دییتأوامضاءيکارگزار
.باشدشدهدییتأفوقالفبنددرمذکورمراجعتوسطنامهیمعرف



يوةندینماایمشتريییشناسا- 2-2
يوةندینماایمشتريدیباابتداقبل،بندموضوعمداركافتیدرازپسوپروندهلیتشکازقبل

:ردیپذیمصورتریزشرحبهيوةندینماایمشتريییشناسامرحلهنیادر. گرددییشناسا

محلشعبۀبهپروندهلیتشکيبراحضوراًکهیقیحقمشتریاندرمورد-1- 2-2
مداركاصالتواعتباریبررسضمناند،نمودهمراجعهيکارگزاردفتراییسینورهیپذ

محلشعبۀدرمربوطه) انیمتصدای(يمتصدمعمول،عرفحددرمشتريییشناسا
ةچهرباراییشناسامدركبرموجودعکسدیبايکارگزاردفاتراییسینورهیپذ

. دهدقیتطبگذارهیسرما

) انیمتصدای(يمتصد،مشتريیقانونةندینماایمیق،یولل،یوکمورددر-2-2- 2
اصالتواعتباریبررسضمندیبايکارگزاردفاتراییسینورهیپذمحلشعبۀدرمربوطه
اییولم،یقل،یوکسمتةکننداثباتمدركهرگونهایوکالتنامهوییشناسامدارك

ییشناسامدركبرموجودعکسمربوطه،مقرراتمطابقوعرفحددریقانونةندینما
. دهدقیتطبيوةچهربارامشتريیقانونةندینمااییولم،یقل،یوک

محلشعبۀدرمربوطه) انیمتصدای(يمتصد،یحقوقاشخاصمورددر-2-3- 2
شخص) ندگانینماای(ندهینماییشناسامدركدیبايکارگزاردفاتراییسینورهیپذ

ییشناسامداركيبررويوعکسقیتطبومداركاصالتواعتبارازوافتیدررایحقوق
نانیاطمندهینمایمعرفمدركاصالتازنیهمچنونمودهحاصلنانیاطمهاآنةچهربا
،3-1-2بنداز) ج(قسمتشرحبهدیبایحقوقشخصندهینمایمعرفمدرك.)ند(ابدی

.دینماکنترلزینراموضوعنیادیبامربوطه) انیمتصدای(يمتصد. باشدشدهدییتأ

حاتیتوض-2-4- 2

مـوارد وقوعصورتدريکارگزاردفتراییسینورهیپذمحلشعبۀدرمستقريمتصد) الف
دفتراییسینورهیپذمحلشعبۀارشدتیریمدبهراموارددیبابند،نیاياجرادرریز

بورسکارگزارانکانونبهادار،اوراقوسبابهشانیاطرفازتاکندگزارشيکارگزار
:شودگزارشمربوطهیا فرابورس ایران بورسشرکتوبهاداراوراقو

خـود را بـه   ،یمدارك جعل ـۀبا ارائنکهیايشخص مراجعه کننده براتلاش)1- الف
. کندیمعرفيگریعنوان شخص د

وکالت،سمتداشتنبدونراخودنکهیايبراکنندهمراجعهشخصتلاش)2- الف
هـا سـمت نی ـايداراگـر، یدیشخصیقانونیندگینماایتیولات،یمومیق

.کندیمعرف



مـدارك اطلاعـات بـا شدهلیتکميهافرمدریمهماطلاعاتکهیدرصورت)3- الف
.باشدداشتهرتیمغامداركریساوییشناسا

مختلفمداركدرفردکیيامضاهاقیتطبعدم)4- الف
محـل شعبۀدرمربوطهيمتصدنظرازایبودهمخدوششدهارائهمداركکهیدرصورت) ب

بـه متعلـق شـده ارائهییشناسامداركاینداشتهاصالتيکارگزاردفتراییسینورهیپذ
توسـط هـا فرماینبودهيویقانونندهینمااییولم،یقل،یوکایکنندهمراجعهمشتري
متفـاوت مختلـف مـدارك درفردکیيامضاهاایباشندنشدهامضاءنظرموردشخص
محـل شـعبۀ درمسـتقر يمتصـد گـر، یدمهماشکالهرگونهوجوددرصورتایباشند

مشتريبهخدماتۀارائوپروندهلیتشکبهنسبتدینبايکارگزاردفتراییسینورهیپذ
ساعتوخیتارذکرباومکتوبرالیدلادیبامربوطهيمتصدطیشرانیادرکند،اقدام

ریتصـو ای ـمربوطـه مسـتندات وحالشرحکننده،مراجعهيظاهرمشخصاتمراجعه،
.دهدگزارشخودمافوقریمدبههاآن

مداركقیتطب- 2-3
1-1-2بندموضوعمداركاصلدیبا،2-2بندمفاداشکالبدونياجراازپسمربوطهيمتصد

قی ـتطبهـا آنریتصـو بارا2-1-2بندموضوعمداركاصلنیهمچننده،ینماوجودصورتدرو
ضـرب مـدارك ریتصاوبررا"شداصلبرابر"عبارتيحاومهربودن،مطابقصورتدروداده
. کندامضاءراآن) گریدمهرضربقیطرازحاًیترج(خودیخانوادگنامونامدرجباسپسوکند
. شـود انجـام جداگانـه صـورت بـه ويمتصـد شـخص دوتوسـط مرحله،نیاکهشودیمهیتوص

وشـده اصـل برابـر ) 3-1-2(بنـد ) الف(قسمتدرمذکورمراجعتوسطمداركنیاکهیدرصورت
یسینورهیپذمحلشعبۀدرمستقريمتصدتوسطبندنیاانجامباشد،شدهدیتائامضاءهاصحت

.نداردضرورتيکارگزاردفترای

پروندهلیتشک- 2-4
دفتـر ای ـیسینورهیپذمحلشعبۀدرمربوطهيمتصدقبل،مراحلاشکالبدونوکاملياجرابا

ضبطپروندهآندررامداركشدهاصلبرابرریتصووهافرمپرونده،کیلیتشکبادیبايکارگزار
.کند

گذارهیسرمایمعاملاتکدکنترل- 2-5
مشخصـات پرونـده، لیتشـک ازبعـد يکارروزکیظرفیمقتضقیطرازدیبايکارگزارشرکت

مشتريیمعاملاتيکدهاایکدبامرتبطمرکزييگذارسپردهشرکتيافزارهانرمدرشدهثبت
مطابقـت، صـورت درودادهقی ـتطبمشـتري مشخصـات فرمدرشدهارائهیتیهومشخصاتبارا



ازقبـل . دینمادییتأمشتريبهرایمعاملاتيکدهاایکدتعلقجداگانه،طوربهمربوطهيمتصد
ودیخرخدماتهرگونهۀارائ،مشتريبهیمعاملاتکدتعلقومذکوراطلاعاتقیتطبازنانیاطم

موظـف کـارگزار مـذکور، اطلاعاتمطابقتعدمصورتدر. باشدینممجازمشترينامبهفروش
مشـتري  اطـلاع بـه مشـتري  بـا خـود یارتباطيمجارایمجراقیطرازراموضوعبلافاصلهاست

یمعـاملات کداخذندیفرآابتدااستلازمنباشد،یمعاملاتکديدارامشتريکهیدرصورت. برساند
.شونداجراندیفرانیايبعدمراحلومرحلهنیاسپسونیمعمشتريیمعاملاتکدوشدهاجرا

يافزارنرمستمیسدرگذارهیسرمااطلاعاتثبت–2-6
محلشعبۀدرمربوطهيمتصدقبل،ۀمرحلبراساسمشتريبهیمعاملاتکدتعلقکنترلازپس
مربوطـه کـه توسـط شـرکت     افـزار نـرم دررامشـتري اطلاعـات دی ـبايکـارگزار اییسینورهیپذ

.دینماثبت،ارائه شده استمرکزيگذاريسپرده
بـه وشـده کنتـرل يگـر یديمتصدتوسطدیبامذکور،افزارنرمدرفوقمشخصاتحیصحثبت

متصدي کارگزار مشاهده نماید کـه ایـن   افزار مذکور، که با مراجعه به نرمدر صورتی . برسددییتأ
شـده بـه   است، صرفاً کنترل تطبیق اطلاعات ثبت شده با اطلاعات ارائهاطلاعات قبلاً تکمیل شده

افـزار  کارگزار کفایت کرده و در صورت مغایرت، متصدي کارگزاري موظف است اطلاعـات را نـرم  
. اصلاح و در صورت عدم امکان اصلاح موضوع را به شرکت سپرده گذاري اطلاع دهد

گذاريسپردهافزارنرمدرگذارانهیاطلاعات سرمالیتکمکنترل -2-7
وکنـد مـی اقـدام صـندوق گـذاران هیسرمااطلاعاتیبررسبهنسبتروزانهطوربهصندوق ریمد

شـده اسـت را   گـذاري  سپردهافزارکه اطلاعات آنها به طور ناقص وارد نرمیگذارانهیسرمافهرست
يمرکـز يگـذار سـپرده شـرکت  . کنـد میاعلام يمرکزيگذاراستخراج کرده و به شرکت سپرده

يواحدهااز فروش صندوقریمديسوازادشدهیگذارانهیسرمااطلاعاتلیتکمتا اعلام تواندمی
صـندوق حـداکثر   ریمددر صورت تکمیل اطلاعات،.آوردمیعملبهممانعتهاآنيگذارهیسرما

. رساندمیيمرکزيگذارسپردهشرکتاطلاعبهرامراتبيروز کارکیظرف 

یگانیبا-2-8
ةپروند،مشتريهريبراپروندهلیتشکو2بندموضوعمراحلیطازپسدیبايکارگزارشرکت
نـام يالفبـا حـروف اسـاس بردیباادشدهیيهاپروندهیگانیبا. کندينگهدارویگانیبارامذکور

یگـان یبامحـل . شودانجامیگانیباگریدمکتوبومشخصمناسبروشهربراساسایمشتریان
ورانیمـد توسـط فقـط مشـتریان ةپرونـد بـه یدسترس ـکـه يطوربهباشدمحفوظیمحلدیبا

خـود فیوظاانجامومشتريبهخدماتارائهيبراکهيکارگزاراییمتولصندوق،ریمدکارکنان



ةنحـو يبـرا مکتـوب ياهی ـرودیبايکارگزارشرکت.  باشدریپذامکاندارند،ازینهاپروندهنیابه
.کنداجراومیتنظمشتریان يهاپروندهبهیدسترس

:يگذارهیواحد سرماهیاولیسینورهیپذ) 3
اقـدام صندوقدريگذارهیسرمايبراتواندیممشتري،2بندطبقمشتريییشناساازپس-3-1

دفـاتر پـذیرش   بـه  يمراجعه حضـور بايوندهینماایمشترياستلازمامرنیايبرا. کند
یس ـینورهیپـذ مسـئول ةنـد یبـه نما ولی ـتکمرا مربوطهخرید و درخواست فرمکارگزاري،
،اسـت موظـف یس ـینورهیپذمسئولةندینما. کندتسلیم کارگزاريدفتر پذیرشمستقر در

ای ـمشترييامضاقیو تطبيوةندیو سمت نماتیاحراز هوایمشتريتیاحراز هوپس از
درخواسـت  ،يوةندیو نمامشتريفرم مشخصات یارائه شده طيبا نمونه امضايوةندینما

. ایشان را طبق مقررات اجرا نماید
قابل ارائه است که وجه متنـاظر بـا تعـداد    یدر صورت،يگذارهیواحد سرمادرخواست خرید-3-2

بـه  ،مربوطـه کـارمزد آنها را دارد به همـراه  خریدقصد مشتريکهيگذارهیسرمايواحدها
در فرم يزیشده و مشخصات مبلغ وارزیوارشده توسط شرکت کارگزارياعلامیحساب بانک
دیبايوةندینماایمشتري،مذکوریوجه به حساب بانکزیوارازپس. درج گردد،درخواست

مـدارك درج نمـوده و  يگـذار هیواحد سـرما درخواست خریدوجه را در فرم زیاطلاعات وار
دفتـر پـذیرش   در یس ـینورهیپـذ مسـئول ةنـد ینمابـه فرم مـذکور،  ۀمیوجه را به ضمزیوار

: توجه شودریاست به نکات زوجه لازمزیمورد واردر. کندمیتسلکارگزاري 
) هزارده(000,10اولیهنویسیپذیرهدورهدرگذاريسرمایهواحدهرصدورقیمت-3-2-1

. استریال 
علاوهبایدمشتريه،یاولیسینورهیدر مرحله پذگذاريسرمایهواحدهرصدوربراي-3-2-2

شده طبـق  اعلامگذاريسرمایهواحدهايهیاولیسینورهیپذکارمزدصدور،قیمتبر
.بپردازدرامقررات

صندوقگذاريگذاري واحدهاي سرمایهسپرده) 4
گـذاري مطـابق   نویسی حداقل واحدهاي سـرمایه نویسی اولیه و در صورت پذیرهاز پایان دورة پذیرهپس

. دهـد ارایه میسبا مفاد اساسنامه و امیدنامه صندوق، مدیر تقاضاي دریافت مجوز فعالیت صندوق را به 
/ نویسـی اولیـه از طریـق بـورس    که پذیرهدر صورتی، سباالیت صندوق از سوي در صورت ارایه مجوز فع
اطلاعـات  ،روز کاري پس از دریافت مجوز فعالیت5حداکثر مدیر صندوق باشد؛ فرابورس انجام نپذیرفته

گذاري تحت واحدهاي سرمایهتعدادو نوع ومشتري به تفکیک مشخصات هویتی هر مشتریان مربوط به 
گـذاري مرکـزي اطلاعـات    شـرکت سـپرده  .دهـد گذاري مرکزي ارایه مـی تملک وي را به شرکت سپرده



مـدیر  . کندمیگذاري صندوق را نزد خود سپرده افزار مربوطه ثبت و واحدهاي سرمایهدریافتی را در نرم
ي و پـس از دریافـت مجـوز فعالیـت از     گذارگذاري واحدهاي سرمایهصندوق پیش از طی مراحل سپرده

با تواند در چارچوب مفاد اساسنامه و امیدنامه و گذاري مرکزي، میکد معاملاتی از شرکت سپردهو سبا 
. گذاري نمایدنام صندوق سرمایهمقررات مربوطه اقدام به خرید و فروش اوراق بهادار بهرعایت 

:نویسی اولیهذیرهصندوق پس از پيگذارهیسرماواحدصدور ) 5
صـدور  نویسی اولیه و صدور مجوز فعالیت صندوق توسط سـبا، پذیرهدر صورت تأیید فرآیند -5-1

و به درخواسـت وي بازارگردانبه نام تنها در طول فعالیت صندوق،يگذارهیسرمايواحدها
آنها را صدور ،درخواستگذاري که بازارگردان در هر تعداد واحدهاي سرمایه. ردیگیصورت م

. باشـد عـدد تعیـین شـده در امیدنامـۀ صـندوق     از مشـخص یمضـرب دی ـباکند،تقاضا می
را در قالب فرم درخواست صدور واحـد  يگذارهیسرمايبازارگردان درخواست صدور واحدها

هی ـاراریبـه مـد  گـذاري  سـرمایه صـندوق  افزارنرمقیاز طر)براي بازارگردان(يگذارهیسرما
صـدور  مـت یقآخـرین به درخواست بازارگردان،يگذارهیسرماهايصدور واحددر. دهدیم

مـلاك  شـود، یمحاسـبه م ـ دنامـه یکه بر اساس مفاد اساسـنامه و ام درخواستهیاز اراقبل
.شـد نخواهـد افـت یاز بـازارگردان در يکـارمزد يگذارهیصدور واحد سرمايبرا. خواهد بود

وجوه لازم در حساب آن است که منوط به ،بازارگردانبه تقاضاي يگذارهیواحد سرماصدور
افـت یدرازپـس صـندوق ریمـد .، تـأمین شـده باشـد   بازارگردانياز سوشدهیمعرفبانکی 

ادشـده یبانکی نسبت به برداشت وجوه لازم از حساب ،يگذارهیسرماواحدصدوردرخواست
درخواسـت صـدور واحـد    ه ک ـایـن پس از قهیدق5موظف است حداکثر ریمد. کندیاقدام م

را از جـه یو نتشـده را بررسـی  درخواست ارایه، دریافت نمودبازارگردانرا از يگذارهیسرما
در صـورتی کـه درخواسـت صـدور واحـد      . به بازارگردان اطلاع دهـد صندوقافزار نرمقیطر

گـذاري  سپردهگذاري تأیید شده باشد، مدیر ظرف مهلت یادشده نتیجه را به شرکت سرمایه
.کندمرکزي نیز اعلام می

مهلت منـدرج در بنـد   ظرف دیربایمد،يگذارهیسرماواحدصدوردرخواستدرصورت تأیید -5-2
،يمرکـز يگـذار و نزد شرکت سـپرده کردهصادرمربوطه را يگذارهیسرمايواحدها، 5-1

.سپرده کند
دریافت تأییدیه درخواست صـدور  گذاري مرکزي در اسرع وقت ممکن پس ازشرکت سپرده-5-3

اسـت  گذاري که تأیید شدهگذاري از مدیر صندوق، تعداد واحدهاي سرمایهواحدهاي سرمایه
.کندافزار معاملات، قابل معامله میرا براي بازارگردان در نرم

درکه را تأیید نخواهد کرديگذارهیسرمايواحدهاصدوردرخواستیصورتدرتنهاریمد: حیتوض
يسـقف مجـاز تعـداد واحـدها    شـده، درخواسـت يگـذار هیسـرما يواحـدها صـدور صورت 



توسط بازارگردان متناسب با درخواسـت  يزیمبلغ واراینشودتیرعاصندوقيگذارهیسرما
.   نباشدادشدهی

:يگذارهیسرماواحدابطال) 6
خـود  يگـذار هیسـرما يواحدهااز یبخشایتمامابطال يبراتواندیمزمانهردربازارگردان-6-1

بـراي  (يگـذار هیفـرم درخواسـت ابطـال واحـد سـرما     يامر لازم است ونیايبرا. اقدام کند
بـه  ادشدهیافزار نرمقیو از طرکردهلیتکموافتیصندوق درافزار نرمقیطرازرا ) بازارگردان

.صندوق ارسال کندریمد
واحدهرابطالازیناشبازارگردانمطالباتمحاسبهيمبنايگذارهیسرمايدر ابطال واحدها–6-2

است که مطـابق مفـاد اساسـنامه    يگذارهیابطال هر واحد سرمامتیقآخرین،يگذارهیسرما
–. شودیدرخواست ابطال محاسبه مهیاز اراقبل

ذکرباراموضوع،بازارگردانيگذارهیسرماياز ابطال واحدهاشیپاستموظفصندوقریمد-6-3
اطـلاع شـرکت   بـه صـندوق افـزار نـرم قیطرازابطالحالدريگذارهیسرمايواحدهاتعداد

ابطـال درخواسـت پس از اطلاع از يمرکزيگذارشرکت سپرده. برسانديمرکزيگذارسپرده
بـه را بـازارگردان شدهسپردهيگذارهیسرمايواحدهازانیمبلافاصله يگذارهیسرمايواحدها

ریمد. دهدمیاطلاعریمدو بلافاصله موضوع را به هدادکاهشابطالحالدريواحدهازانیم
نسـبت بـه ابطـال    يمرکـز يگـذار شـرکت سـپرده  ياز سـو یرسانپس از اطلاعاست موظف 
پـس قهیدق5حداکثردیباابطالمراحل انجام. کنداقدامیدرخواستيگذارهیسرمايواحدها

موظف اسـت پـس از   ریمد. ردیصورت گيمرکزيگذارسپردهشرکتيسوازیرساناطلاعاز 
صندوق به بازارگردان، شرکت کیالکترونگاهیپاقیانجام مراحل ابطال بلافاصله مراتب را از طر

.دهداطلاعیمتولويمرکزيگذارسپرده

ب
کـه بـا   شودینمدییتأریمديسوازیصورتدرتنهايگذارهیسرمايواحدهاابطالدرخواست-6-4

يواحــدهاصــندوق از حــداقل يگــذارهیســرمايتعــداد واحــدهاادشــدهیيابطــال واحــدها
دیی ـتأعدمصورتدراستموظفصندوقریمد. شودکمترگذارانهیسرمانزديگذارهیسرما
صـندوق بـه   افزارنرمقیاز طرقهیدق5حداکثرظرفرامراتبيگذارهیسرمايواحدهاابطال

. دهداطلاعیمتولوبازارگردان 



موظـف  ریمـد ن،یشیبازارگردان مطابق مواد پيگذارهیسرمايدر صورت ابطال واحدها-5-6م-3-
نیامواد ریو سادنامهیاماساسنامه،است نسبت به پرداخت مطالبات بازارگردان بر اساس مفاد 

.   کنداقدامهیرو
تعدادذکرباراموضوع،بازارگردانيگذارهیسرماياز ابطال واحدهاییشیپاستموظفصندوقرید
.   کنداقدامهیرونیامواد ریو سايگذارهیسرمايواحدهامعامله) 7

بـا تواننـد یم ـمشتریانصندوق،تیفعالطول دوره درصندوقيگذارهیسرمايواحدهامعاملهبراي 
فـروش ای ـدی ـخريتقاضـا ،و یا شبکۀ معـاملات بـرخط  مجوزيداراگزارانرکاازکیهربهمراجعه
صندوق يگذارهیسرمايمعاملات واحدهاانجام. کنندهیصندوق را به آنها ارايگذارهیسرمايواحدها

بـازار خـارج از بـورس مربوطـه     ایمعاملات اوراق بهادار در بورس یتابع مقررات عموميگذارهیسرما
. خواهد بود



4از1صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

تعالیبسمه
)خاصسهامی(...............................کارگزاري شرکت 

ایرانیفرم مشخصات مشتریان حقیقی 
)ها اختیاري استدار الزامی و سایر قسمتهاي ستارهتکمیل قسمت.(شودار داده نمیاطلاعات این فرم محرمانه محسوب شده و در اختیار اشخاص غیرمجاز قر-
.اند، باید این فرم را تکمیل نمایندهاي خرید و فروش و ارائۀ آنها به کارگزاري معرفی شدهي براي امضاء سفارشهر یک از اشخاصی که از طرف یک مشتر-

)حتماً تاریخ تکمیل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد:تذکر(::مشخصات مشتري.1
..................................................:.نام*
...................................:.نام خانوادگی*
متاهل  □مجرد  □:    وضعیت تاهلزن   □مرد        □:      جنسیت*
..............................     محل صدور شناسنامه.....................  *محل تولد.................... *تاریخ تولد:....................... *شماره شناسنامه*...........:.............پدرنام *
.................:.............بعیتتا*....................... تاریخ صدور شناسنامه*.................:.............شناسنامهشماره سریال*

:.................. صادره مدرك تحصیلی..........:...........تاریخ اخذ مدرك تحصیلی..................:........رشته تحصیلی................:.........تحصیلیمدركآخرین
....................:.........تلفن همراه.......................... :...............تلفن تماس*....................................................................:...............پست الکترونیکینشانی
...............................نمابر

.........:.......پلاك....................................................................................:..................کوچه...........  ..:.....خیابان............:...شهر...........:...استان:  نشانی*

:کد پستی*:ملیشماره *

کدمعاملاتی*
کالاي ایراندربورس دربورس اوراق بهادار 

.شوداین قسمت توسط کارگزاري تکمیل می
.نمایمبررسی نموده و تأیید می.................................................... به مشتري را از طریق فوقکدهاي معاملاتی ذکر شده/تعلق کد13........./......../............اینجانب در تاریخ* 

:امضاء تأیید کننده:                                                           امضاء بررسی کنندهنام و
:مشخصات نمایندة مشتري. 2

نمایندة مشتري در مشخصات ارائه می شود، ) اعم از وکیل، ولی یا قیم(توسط نمایندة مشتريیا کالا خریدوفروش اوراق بهادارهاي در صورتی که سفارش
:اي تحت عنوان فرم مشخصات نمایندة مشتري نیز تکمیل و ارائه گرددزیر تکمیل شده  و فرم جداگانه

درمورد اتباع بیگانه،شمارة فراگیر (ملیشماره .................................................... :تابعیت.................................................... :نام خانوادگی..... ...............................................:نام
....................................................):اتباع خارجی یا شمارة گذرنامه

:اطلاعات شغلی. 3
:دهد، درج شودلطفاً در این قسمت اطلاعات مربوط به شغلی که مشتري بیشترین وقت خود را به آن اختصاص می

: .............................. سمت .......... : ..............................مؤسسه/نام شرکت: .......................... تاریخ اشتغال: ................................... عنوان شغل 
............................................................................................................................................................................................:نشانی محل  کار*
:کد پستی*...............................:دورنگار...... ........: .....................تلفن محل کار*

13.........../......../...: یافت فرم توسط کارگزاررتاریخ د
.گرددکارگزاري تکمیل میتوسط شرکتاین قسمت

13.........../......../...: مشتريفرم توسط تکمیلتاریخ 
.گرددتکمیل میمشتريتوسط این قسمت



4از2صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

:اطلاعات مالی. 4
بسیارکم□کم□متوسط  □خوب           □عالی           □:بهادارگذاري در اوراقو سرمایهمفاهیم مالیمشتري بامیزان آشنایی - 1- 4
ریال............................................................ تقریباً چقدر است؟ مشتريهاي تحت مالکیت ارزش روز دارایی- 2- 4
ریال............................................................ از مشاغل و منابع مختلف در حال حاضر چقدر است؟ مشتريمتوسط درآمد ماهیانۀ - 3- 4
:حدود ارزش معاملات مشتري طی یک سال اخیر در جدول زیر درج شود- 4- 4

)هزار دلار آمریکا(رهاي خارج از کشودر بورس)میلیون ریال(در فرابورس ایران)میلیون ریال(در بورس کالاي ایران)میلیون ریال(تهرانبهادار در بورس اوراق

:شودذکر ستنموده امعامله در ایران آنان مبادرت به مشتري از طریقکه در ایران شرکت هاي کارگزاري /نام شرکت- 5- 4
............................................................................................................................. .............................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................
اوراق بهادار □) گذاري چند مورد نیز مجاز استعلامت(د؟در ایران را دارگذاريارد زیر قصد معامله و سرمایهاز طریق این کارگزاري در کدام مومشتري - 6- 4

................سایر ذکر شود□گذاريگذاري صندوق سرمایهواحدهاي سرمایه□پذیرفته شده در بورس کالاي ایرانکالا□پذیرفته شده در بورس تهران
؟  در طی یک ماه چه مبلغی باشدمشتري از طریق این کارگزاري در ایران دارید جمع مبلغ معاملات انتظار- 7- 4

میلیارد ریال1بیشتر از □میلیون ریال  1000تا 500بین□میلیون ریال         500تا 250بین□میلیون ریال250کمتر از □
......... . ...........................................................................................................................بطور کامل بیان کنیدرا فوق از انجام معاملات مشتريهدف- 8- 4

.........................................................................................................................................................................................................................................
:هاي بانکیمشخصات حساب یا حساب. 5

:ه گرددحداقل یک و حداکثر دو حساب بانکی که به نام مشتري افتتاح شده است، در زیر ارائمشخصات
:حساب بانکی اول- 1*

شماره :......................   نوع حساب................   : ...............شهرستان :....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه .............. :..........نام بانک
: ......................... نام صاحب حساب:.................................. حساب

:کدشباي حساب*
RI

:دومحساب بانکی) 2(
شماره :......................   نوع حساب................   : ...............شهرستان :....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه .............. :..........نام بانک

: ......................... نام صاحب حساب:.................................. حساب
:کدشباي حساب

RI

.هاي مشترك معذور استباشند و کارگزار از پذیرفتن حساب یا حساببایستی به نام مشتري هاي اعلام شدهحساب یا حساب: 1تذکر
، مگر در صورتی که مشتري حساب بانکی جدیدي هاي اعلام شده مذکور واریز خواهد شدبه حساب یا حساباز کارگزاري صرفاًمطالبات مشتري : 2تذکر

.د که در این صورت به حساب اعلامی جدید وي واریز خواهد شدرا کتباً طی فرم مخصوص به کارگزاري اعلام نمای
.شوداین قسمت توسط کارگزاري تکمیل می

.نمایمبررسی نموده و تأیید می.................................................... حساب هاي بانکی ذکر شده به مشتري را از طریق /تعلق حساب13........./......../............ر تاریخ اینجانب د* 

:امضاء تأیید کننده:                                                          امضاء بررسی کننده 



4از3صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

:یا نمایندة ويتأیید مشتري . 6
، درجدول زیر تکمیل )دهدهاي معاملات را به نام مشتري به شرکت کارگزاري ارائه مییا نمایندة مشتري که سفارش(مشخصات و نمونه امضاء مشتري 

.گردد
نمونه امضاءشماره ملینام و نام خانوادگی

:تأیید شرکت کارگزاري. 7
این فرم را دریافت و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك 13......./......../......از پرسنل شرکت کارگزاري در تاریخ.............................. اینجانب 

.شناسایی ارائه شده توسط مشتري تأیید می نمایم

:                                نام و امضاء تأییدکننده:                                      نام و امضاء تطبیق دهنده

.مدارکی که باید ضمیمۀ این فرم ارائه شود

)در صورت وجود توضیحات در صفحه توضیحات(اصل و تصویر صفحه اول و صفحه توضیحات شناسنامه - 
.تصویر کارت ملیاصل و -

.در صورتی که تصویر مدارك مذکور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائۀ اصل مدارك ضرورت ندارد: توضیح



3از1صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

تعالیبسمه
)خاصسهامی(...............................شرکت کارگزاري 

خارجیفرم مشخصات مشتریان حقیقی 
)ها اختیاري استدار الزامی و سایر قسمتستارههاي تکمیل قسمت.(شوداطلاعات این فرم محرمانه محسوب شده و در اختیار اشخاص غیرمجاز قرار داده نمی-
.اند، باید این فرم را تکمیل نمایندهاي خرید و فروش و ارائۀ آنها به کارگزاري معرفی شدهاز اشخاصی که از طرف یک مشتري براي امضاء سفارشهر یک -

)حتماً تاریخ تکمیل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد:تذکر(::مشخصات مشتري.2
..................................................:.نام*
...................................:.نام خانوادگی*

.................:......................................محل تولد*متاهل  □مجرد  □:    وضعیت تاهلزن   □مرد        □:      جنسیت*
.................:.............کشور صادر کننده مدرك*برگ آمایش اتباع خارجی□کارت هویت    □گذرنامۀ معتبر   □: نوع مدرك ارائه شده*
شماره فراگیر اتباع *.................:.............تابعیت*.................:.............تاریخ انقضاء مدرك ارائه شده*.................:.............مدرك ارائه شدهشمارة*

..........................................................:.............بیگانه یا شمارة گذرنامه

:.................. صادره مدرك تحصیلی..........:...........تاریخ اخذ مدرك تحصیلی..................:........رشته تحصیلی................:.........تحصیلیمدركآخرین
.................... :.........تلفن همراه.......................... :...............تلفن تماس*....................................................................:...............پست الکترونیکینشانی

.........:.......پلاك...................................................................................:..................کوچه...........  ..:.....خیابان............:...شهر...........:...استان:  نشانی*

:پستیکد*

کدمعاملاتی*
کالاي ایراندربورس بهاداردربورس اوراق 

اطلاعات مجوز معاملۀ صادره از سبا*
تاریخ انقضاءتاریخ صدورشمارة مجوز

.شودکارگزاري تکمیل میاین قسمت توسط 
.نمایمبررسی نموده و تأیید می.................................................... به مشتري را از طریق فوقکدهاي معاملاتی ذکر شده/تعلق کد13........./......../............اینجانب در تاریخ* 

:امضاء تأیید کننده:                                                           امضاء بررسی کنندهنام و
:مشخصات نمایندة مشتري. 2

ر نمایندة مشتري دمشخصات ارائه می شود، ) اعم از وکیل، ولی یا قیم(توسط نمایندة مشتريیا کالا خریدوفروش اوراق بهادارهاي در صورتی که سفارش
:اي تحت عنوان فرم مشخصات نمایندة مشتري نیز تکمیل و ارائه گرددزیر تکمیل شده  و فرم جداگانه

درمورد اتباع بیگانه،شمارة فراگیر (ملیشماره ...................... ..............................:تابعیت.................................................... :نام خانوادگی.................................................... :نام
....................................................):اتباع خارجی یا شمارة گذرنامه

:اطلاعات شغلی. 3
:درج شوددهد،لطفاً در این قسمت اطلاعات مربوط به شغلی که مشتري بیشترین وقت خود را به آن اختصاص می

: .............................. سمت : ........................................ مؤسسه/نام شرکت: .......................... تاریخ اشتغال: ................................... عنوان شغل 
............................................................................................................................................................................................:نشانی محل  کار*
:کد پستی*...............................:دورنگار...... ........: .....................تلفن محل کار*

13............/........./.: یافت فرم توسط کارگزاررتاریخ د
.گرددکارگزاري تکمیل میتوسط شرکتقسمتاین

13............/........./.: تکمیل توسط مشتريتاریخ
.گرددتکمیل میمشتريتوسط قسمتاین



3از2صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

:اطلاعات مالی. 4
کمبسیار□کم□متوسط  □خوب           □عالی           □:بهادارگذاري در اوراقو سرمایهمفاهیم مالیمشتري بامیزان آشنایی - 1- 4
ریال............................................................ تقریباً چقدر است؟ مشتريهاي تحت مالکیت ارزش روز دارایی- 2- 4
ریال............................................................ از مشاغل و منابع مختلف در حال حاضر چقدر است؟ مشتريمتوسط درآمد ماهیانۀ - 3- 4
:ی یک سال اخیر در جدول زیر درج شودحدود ارزش معاملات مشتري ط- 4- 4

)هزار دلار آمریکا(هاي خارج از کشوردر بورس)میلیون ریال(در فرابورس ایران)میلیون ریال(در بورس کالاي ایران)میلیون ریال(بهادار تهراندر بورس اوراق

:شودذکر ستنموده امعامله در ایران آنان مبادرت به مشتري از طریقکه در ایران شرکت هاي کارگزاري /نام شرکت- 5- 4
............................................................................................................................................................................................................ ..............................
.........................................................................................................................................................................................................................................

اوراق بهادار □) گذاري چند مورد نیز مجاز استعلامت(د؟در ایران را دارگذارياز طریق این کارگزاري در کدام موارد زیر قصد معامله و سرمایهمشتري - 6- 4
................سایر ذکرشود□گذاريگذاري صندوق سرمایهواحدهاي سرمایه□پذیرفته شده در بورس کالاي ایرانکالا□پذیرفته شده در بورس تهران

؟  در طی یک ماه چه مبلغی باشدمشتري از طریق این کارگزاري در ایران انتظار دارید جمع مبلغ معاملات - 7- 4
میلیارد ریال1بیشتر از□میلیون ریال  1000تا 500بین□میلیون ریال         500تا 250بین□میلیون ریال250کمتر از □

........ . ...........................................................................................................................بطور کامل بیان کنیدرا فوق از انجام معاملات مشتريهدف- 8- 4
.........................................................................................................................................................................................................................................

:هاي بانکیحسابمشخصات حساب یا . 5
:حداقل یک و حداکثر دو حساب بانکی که به نام مشتري افتتاح شده است، در زیر ارائه گرددمشخصات

:حساب بانکی اول- 1*
شماره :......................   نوع حساب................   .....: ..........شهرستان :....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه .............. :..........نام بانک

: ......................... نام صاحب حساب:.................................. حساب
:کدشباي حساب*

RI

:دومحساب بانکی) 2(
شماره :......................   نوع حساب................   : ...............شهرستان :....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه .............. :..........نام بانک

: ......................... نام صاحب حساب:.................................. حساب
:کدشباي حساب

RI

.هاي مشترك معذور استباشند و کارگزار از پذیرفتن حساب یا حساببایستی به نام مشتري هاي اعلام شدهحساب یا حساب: 1تذکر
صورتی که مشتري حساب بانکی ، مگر درهاي اعلام شده مذکور واریز خواهد شدبه حساب یا حساباز کارگزاري صرفاًمطالبات مشتري : 2تذکر

.جدیدي را کتباً طی فرم مخصوص به کارگزاري اعلام نماید که در این صورت به حساب اعلامی جدید وي واریز خواهد شد
.شوداین قسمت توسط کارگزاري تکمیل می

بررسی نموده و تأیید .................................................... حساب هاي بانکی ذکر شده به مشتري را از طریق /تعلق حساب13........./......../............ر تاریخ اینجانب د* 
.نمایممی

:امضاء تأیید کننده:                                                          امضاء بررسی کننده 



3از3صفحه

امضاء متصدي کارگزاريیا نمایندة قانونی مشتري مشتريامضاء

:یا نمایندة ويتأیید مشتري . 6
، درجدول زیر تکمیل )دهدهاي معاملات را به نام مشتري به شرکت کارگزاري ارائه مییا نمایندة مشتري که سفارش(مشخصات و نمونه امضاء مشتري 

.گردد
نمونه امضاءشماره ملینام و نام خانوادگی

تأیید شرکت کارگزاري. 7
این فرم را دریافت و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك شناسایی ..................... از پرسنل شرکت کارگزاري در تاریخ.............................. اینجانب 

.ارائه شده توسط مشتري تأیید می نمایم

:                                امضاء تأییدکنندهنام و :                                      نام و امضاء تطبیق دهنده

.مدارکی که باید ضمیمۀ این فرم ارائه شود
.تقاضاي مجوز معامله اوراق بهادار ناشران ایرانی براي اشخاص حقیقی یا حقوقی به زبان فارسی یا انگلیسی مطابق فرم هاي پیوست-
.خارجیاصل و تصویر شناسنامه یا گذرنامه معتبر و کارت ملی براي ایرانیان با سرمایۀ منشاء خارجی و اصل و تصویر گذرنامه معتبر براي اشخاص -

.در صورتی که تصویر مدارك مذکور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائۀ اصل مدارك ضرورت ندارد: توضیح



4از1صفحه

امضاي مجاز و مهر شرکت                                                     امضاء متصدي کارگزاريامضاء صاحبان

تعالیبسمه
)خاصسهامی...............................(شرکت کارگزاري 

حقوقیفرم مشخصات مشتریان 
)ها اختیاري استدار الزامی و سایر قسمتستارههاي تکمیل قسمت.(شوداطلاعات این فرم محرمانه محسوب شده و در اختیار اشخاص غیرمجاز قرار داده نمی-
.باید این فرم را تکمیل نماینداند، هاي خرید و فروش و ارائۀ آنها به کارگزاري معرفی شدههر یک از اشخاصی که از طرف یک مشتري براي امضاء سفارش-

)حتماً تاریخ تکمیل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد:تذکر(:مشخصات مشتري حقوقی. 1

:نام*
............................:......شماره ثبت):.......................................................*وجوددرصورت (شمارة فراگیر اتباع بیگانه*..........................:.............نوع شخصیت حقوقی*
): .......................................... براي اشخاص ایرانی(شناسه ملی:...................................... *تابعیت*..: ......./ ....../.........تاریخ ثبت*................... :.................محل ثبت*

............... .......................................................................................:.........الکترونیکیپستنشانی.....   ................................................:................................نشانی تارنما
.......  :..پلاك............................................................................................................:.......کوچه.............. ....:....خیابان.................. :.....شهر............ :..........استان: نشانی*
.............:...............دورنگار.................:...............تلفن*

....

کدپستی اقامتگاه قانونی *

کدمعاملاتی*:مشتري
کالاي ایراندربورسدربورس اوراق بهادار 

)براي اشخاص خارجی(اطلاعات مجوز معاملۀ صادره از سبا*
تاریخ انقضاءتاریخ صدورشمارة مجوز

.شوداین قسمت توسط کارگزاري تکمیل می
.نمایمبررسی نموده و تأیید می.................................................... به مشتري را از طریق فوقکدهاي معاملاتی ذکر شده/تعلق کد13........./......../............اینجانب در تاریخ* 

:امضاء تأیید کننده:                                                           امضاء بررسی کنندهنام و
:اشخاص داراي حق رأي عمدهاطلاعات . 2

در جدول زیر قید اختیار دارنددرصد حق رأي را براي انتخاب مدیران و اتخاذ سایر تصمیمات در مجامع عمومی و ارکان مشابه، در 10اشخاصی که بیش از مشخصات *
:گردد

ف
درصد حق رأي نسبت به کلتابعیتملیشناسه یا شماره ملیام خانوادگیو ننام ردی

1
2
3
4
5
6
7
8

سایر
جمع

13....../........../......: یافت فرم توسط کارگزاررتاریخ د
.گردداین قسمت توسط شرکت کارگزاري تکمیل می



4از2صفحه

امضاي مجاز و مهر شرکت                                                     امضاء متصدي کارگزاريامضاء صاحبان

:ارکان اداره کننده مشترياطلاعات . 3
...)اعم از اعضاء هیأت مدیره، هیأت امنا ، مدیر عامل  و(اداره کنندگان مشتريمشخصات *

ف
ردی

)درصورت وجود(نماینده مشخصات...و مدیرعامل/عضو هیأت امناء / مشخصات عضو هیأت مدیره
کد پستی محل سکونتدوره تصديپایان سمت

تابعیتشماره ملینامتابعیتشناسه ملی/شماره ملینام

1...../..../.....13

2...../..../.....13

3...../..../.....13

4...../..../.....13

5...../..../.....13

6...../..../.....13

:گذاري مشتريگذاري و افق سرمایهاهداف سرمایه. 4
:حدود ارزش معاملات مشتري طی یک سال اخیر در جدول زیر درج نمایید- 1- 4

)هزار دلار آمریکا(خارج از کشورهاي در بورس)میلیون ریال(در فرابورس ایران)میلیون ریال(در بورس کالاي ایران)میلیون ریال(بهادار تهراندر بورس اوراق

:شودذکر استآنان مبادرت به خرید و فروش نموده مشتري از طریقشرکت هاي کارگزاري که /شرکتنام- 2- 4
................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................
اوراق بهادارپذیرفته شده در □) گذاري چند مورد نیز مجاز استعلامت(دارد؟گذاريصد معامله و سرمایهاز طریق این کارگزاري در کدام موارد زیر قمشتري - 3- 4

...................ذکرشودسایر□گذاريگذاري صندوق سرمایهواحدهاي سرمایه□پذیرفته شده در بورس کالاي ایرانکالا□بورس تهران
میلیون ریال                                                               500تا 250بین□میلیون ریال250کمتر از □؟   در طی یک ماه چه مبلغی باشدمشتري انتظار دارید جمع مبلغ معاملات - 4- 4
میلیارد ریال1شتر از بی□میلیون ریال                            1000تا 500بین□
. بطور کامل بیان کنیداز انجام معاملات را مشتريهدف- 5- 4

................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................



4از3صفحه

امضاي مجاز و مهر شرکت                                                     امضاء متصدي کارگزاريامضاء صاحبان

معرفی افراد مجاز براي ارائۀ سفارش. 5
:ارائه درخواست هاي خرید و فروش به کارگزاري را درجدول زیر تکمیل نماییدمشخصات و نمونۀ امضاء نماینده یا نمایندگان صاحب امضاي مجاز  براي- 5-1

نمونۀ امضاءشمارة فراگیر اتباع بیگانه یا شمارة گذرنامه/شماره ملینام و نام خانوادگیردیف

1

2

.تکمیل نمایداي را که به این منظور تنظیم شده است،فوق باید فرم جداگانهنمایندگاننماینده یا 
...................................................................................................................:فوق را تشریح نمایید)نمایندگان(هاي خریدو فروش توسط نمایندهنحوة امضاي سفارش- 5-2

................................................................................................................................................................................................................................................................
:هاي بانکیمشخصات حساب یا حساب. 6
:زیر ارائه گرددمشخصات حداقل یک حساب و حداکثر دو حساب بانکی که به نام مشتري افتتاح شده است، در*
:حساب بانکی اول- 1

:......................   نوع حساب:....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه : ......................................   شهرستان :........................... نام بانک
: ......................... نام صاحب حساب:.................................. شماره حساب

:کدشباي حساب*
RI

:دومحساب بانکی) 2(
:......................   نوع حساب:....................  کد شعبه: .................................  نام شعبه : ......................................   شهرستان :........................... نام بانک

: ......................... بنام صاحب حسا:.................................. شماره حساب
:کدشباي حساب

RI

.هاي مشترك معذور استباشند و کارگزار از پذیرفتن حساب یا حسابمشتريهاي اعلام شده بایستی به نام حساب یا حساب: 1تذکر
مگر در صورتی که مشتري حساب بانکی جدیدي . مذکور واریز خواهد شدهاي اعلام شدهبه حساب یا حساباز کارگزاري صرفاًمطالبات مشتري : 2تذکر

.را کتباً طی فرم مخصوص به کارگزاري اعلام نماید که در این صورت به حساب اعلامی جدید وي واریز خواهد شد
.شوداین قسمت توسط کارگزاري تکمیل می

بررسی نموده و تأیید .................................................... حساب هاي بانکی ذکر شده به مشتري را از طریق /تعلق حساب13........./......../............ر تاریخ اینجانب د* 
.نمایممی

:امضاء تأیید کننده:                                                          امضاء بررسی کننده 



4از4صفحه

امضاي مجاز و مهر شرکت                                                     امضاء متصدي کارگزاريامضاء صاحبان

:امضاءتأیید صاحبان. 7
نمونۀ امضاءسمتشمارة فراگیر اتباع بیگانه یا شمارة گذرنامه/شماره ملینام و نام خانوادگیردیف

1

2

:تأیید شرکت کارگزاري. 8
دریافت و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك این فرم را ... ......../......../.......تاریخاز پرسنل شرکت کارگزاري در .............................. اینجانب 

.شناسایی ارائه شده توسط مشتري تأیید می نمایم

:                                نام و امضاء تأییدکننده:                                      نام و امضاء تطبیق دهنده

.مدارکی که باید ضمیمۀ این فرم ارائه شود
:براي اشخاص حقوقی ایرانی- 1

اصل و تصویر آگهی تأسیس در روزنامه رسمی کشور-
.ي مشخصات دارندگان امضاء مجاز شخص حقوقی باشداصل و تصویر آگهی در روزنامه رسمی یا سایر مدارك که نشان دهنده-

:براي اشخاص حقوقی غیر ایرانی- 2
اصل و تصویر اساسنامه یا مدرك مشابه-
دهندة تأسیس شخص حقوقی و تابعیت آنمدرك نشان -
مدرك نشان دهندة مشخصات و حدود اختیارات صاحبان امضاي مجاز شخص حقوقی-

.در صورتی که تصویر مدارك مذکور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائۀ اصل مدارك ضرورت ندارد: توضیح



3از1صفحه

امضاء متصدي کارگزاريي نماینده مشتري                                                                                        امضا

)خاصسهامی(...............................رکت کارگزاري ش
فرم مشخصات نمایندة مشتري

)شامل وکیل،ولی،قیم یا صاحب امضاي مجاز(
)ها اختیاري استدار الزامی و سایر قسمتستارههاي تکمیل قسمت.(شوداطلاعات این فرم محرمانه محسوب شده و در اختیار اشخاص غیرمجاز قرار داده نمی-
.فرم را تکمیل نماینداند، باید این هاي خرید و فروش و ارائۀ آنها به کارگزاري معرفی شدههر یک از اشخاصی که از طرف یک مشتري براي امضاء سفارش-

)حتماً تاریخ تکمیل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد:تذکر(:مشترينمایندة مشخصات .1
..................................................:.نام*
...................................:.نام خانوادگی*
متاهل  □مجرد  □:    وضعیت تاهلزن  □مرد        □:  جنسیت*

:این قسمت فقط براي شخص ایرانی تکمیل گردد
محل صدور ....................... *محل تولد*....... ................تاریخ تولد*.................:.............شماره شناسنامه*.................:.............پدرنام *

.................:.............تابعیت*...................تاریخ صدور شناسنامه*.................:.............شناسنامهشماره سریال*............................. شناسنامه

:ایرانی تکمیل گرددغیراین قسمت فقط براي شخص
.................:.............کشور صادر کننده مدرك*برگ آمایش اتباع خارجی□کارت هویت    □گذرنامۀ معتبر   □: نوع مدرك ارائه شده*
شماره فراگیر اتباع *.................:.............تابعیت*.................:.............تاریخ انقضاء مدرك ارائه شده*.................:.............شدهشمارة مدرك ارائه *

..........................................................:.............بیگانه یا شمارة گذرنامه

:ملیشماره *

:پستیکد *

:کد پستی*

:مشخصات تحصیلی نمایندة مشتري. 2
............:........صادره مدرك تحصیلی..........:.........تاریخ اخذ مدرك تحصیلی........................:..تحصیلیرشته.................:.......آخرین مدرك تحصیلی

:نمایندة مشترياطلاعات ارتباطی. 3
............................نمابر:..........................همراهتلفن ......................:...............تلفن تماس*.....................................:.....................پست الکترونیکینشانی

.........:.......پلاك......................................................................................:..................کوچه...........  ..:.....خیابان............:...شهر...........:...استان:  نشانی*

:سمت نماینده.4
نمایندة قانونی□قیم      □ولی        □وکیل□

...........................................................................................:...................................................................................مدارك ارائه شده براي اثبات سمت

:اطلاعات شغلی. 5
:دهد، درج شودخود را به آن اختصاص میلطفاً در این قسمت اطلاعات مربوط به شغلی که مشتري بیشترین وقت 

: .................................................... سمت : .................................................. مؤسسه/نام شرکت: .................... تاریخ اشتغال: .................... عنوان شغل 
......................................................................................................................................................................................................:نشانی محل  کار*
:کد پستی*......................................:دورنگار.............. ........: .............تلفن محل کار*

13....../.........../.....: یافت فرم توسط کارگزاررتاریخ د
.گرددکارگزاري تکمیل میقسمت توسط شرکتاین

13....../.........../.....: نمایندهفرم توسط تکمیلتاریخ 
.گرددتکمیل مینماینده مشتريقسمت توسط این



3از2صفحه

امضاء متصدي کارگزاريي نماینده مشتري                                                                                        امضا

:اصیلمشخصات . 6
:مشخصات شخصی را که شما از طرف وي نمایندگی دارید، را در این قسمت قید نمایید*
...................................:............................خانوادگینام *.............            ..:.............................................نام*
..........:...........................................)در مورد اتباع خارجی، شمارة فراگیر اتباع بیگانه یا شمارة گذرنامه(کد ملی*

:گذاريو افق سرمایهاطلاعات مالی. 7
بسیارکم□کم□متوسط  □خوب   □عالی     □:بهادارگذاري در اوراقو سرمایهمفاهیم مالیمشتري بامیزان آشنایی - 1- 7
اوراق بهادارپذیرفته □) گذاري چند مورد نیز مجاز استعلامت(دارید؟در ایران را گذارياز طریق این کارگزاري در کدام موارد زیر قصد معامله و سرمایه- 2- 7

........................ذکرشودسایر□گذاريگذاري صندوق سرمایهواحدهاي سرمایه□پذیرفته شده در بورس کالاي ایرانکالا□شده در بورس تهران

: اطلاعات مدرك ارائه شده براي اثبات سمت. 8
:ارائه شدهنوع مدرك- 1- 8*

....................................سایر موارد □نامۀ نمایندة شخص حقوقیمعرفی□قیم نامۀ رسمی□شناسنامۀ ولی یا مولی علیه□وکالتنامۀ رسمی□
........../........../...............:  تاریخ انقضاء مدرك./........../...............:  .........مدركتاریخ تنظیم ...................... ...:.....................مدركشماره - 2- 8* 
:نماینده مطابق با مدرك ارائه شدهحدود اختیارات - 3- 8

...................................................................................:به نام مشتري قید گردددرخصوص خرید انواع اوراق بهادار و کالاحدود اختیار نماینده) الف
.................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................:به نام مشتري قید گرددانواع اوراق بهادار و کالافروشدرخصوص حدود اختیار نماینده) ب
.................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................... :داز طرف مشتري قید گرددرخصوص دریافت وجوهنماینده حدود اختیارات) ج
.................................................................................................................................................................................................................................

.....................:به نام مشتري قید گرددشدهخریداريبهادار یا کالاي اوراقبهادار یا گواهی سپردهدرخصوص دریافت اوراقحدود اختیارات نماینده)د
.................................................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................:سایر شرایط خاص مندرج در وکالتنامه)هـ
.................................................................................................................................................................................................................................

:تأیید مشتري یا نمایندة وي. 9
تکمیل دهد، درجدول زیر هاي معاملات را به نام مشتري به شرکت کارگزاري ارائه میمشخصات و نمونه امضاء مشتري یا نمایندة مشتري که سفارش

.گردد
شمارة فراگیر اتباع /شماره ملینام و نام خانوادگی

نمونه امضاءبیگانه یا شمارة گذرنامه
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امضاء متصدي کارگزاريي نماینده مشتري                                                                                        امضا

:تأیید شرکت کارگزاري. 10
این فرم را دریافت و تطبیق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك 13......../......./......از پرسنل شرکت کارگزاري در تاریخ.............................. اینجانب 

.شناسایی ارائه شده توسط مشتري تأیید می نمایم

:                        کنندهتأیید امضاءنام و :    نام و امضاء تطبیق دهنده
:مدارك زیر به پیوست فرم باید ارائه شود

:مدارك هویتی وکیل، قیم، ولی یا نمایندة قانونی به شرح زیر- 
:براي شخص ایرانی-1- 1

)در صورت وجود توضیحات در صفحه توضیحات(اصل و تصویر صفحه اول و صفحه توضیحات شناسنامه -
.اصل و تصویر کارت ملی-
:براي شخص غیر ایرانی-2- 1

.و تصویر صفحۀ اول گذرنامه یا کارت هویت معتبر اصل -

:اصل و تصویر مدارك اثبات کنندة سمت وکیل، قیم، ولی یا نمایندة قانونی مشتري به شرح زیر- 
.باشدبه تأیید رسیده) دستورالعمل نحوة انجام معاملات وکالتی اوراق بهادار(اصل و تصویر وکالتنامه که طبق مقررات مربوطه: در مورد وکیل -1- 2
.اصل و تصویر قیم نامۀ معتبر که توسط مرجع ذي صلاح قضایی صادر شده است: در مورد قیم -2- 2
محسوب می شود یا در صورت فوت -سال تمام18کمتر از- توضیح اینکه پدر، ولی فرزندان صغیر .تصویر مدارك هویتی ولی حسب مورداصل و: در مورد ولی -3- 2

. اهی فوت پدر، نیز باید اخذ گرددپدر، پدربزرگ پدري فرزندان صغیر، ولی آنها محسوب می گردد که در این شرایط علاوه بر مدارك هویتی پدر بزرگ ارائۀ گو
براي اثبات این امر لازم است یک وکیل عالی در آن کشور، موضوع را تأیید . شودگري طبق قوانین کشور متبوع تعیین میهمچنین ولایت یک شخص خارجی بر دی

.و به همراه مدارك اثبات کنندة درجۀ وکالت شخص وکیل ارائه شود یا موضوع از سازمان استعلام گردد
: حقوقی شخصدر مورد نمایندة -4- 2

اي براي شخص نماینده در سربرگ رسمی شرکت با امضاي نامهکند لازم است معرفیشخص حقوقی اقدام میبه نامتشکیل پرونده اي که برايدر مورد نماینده-
.صاحبان امضاي مجاز و مهر شرکت که در آن حدود اختیارات نماینده قید شده و مطابق مقررات تأیید شده باشد، ارائه گردد

کند، مشخصات و حدود اختیارات آنها باید در قسمت رید و فروش و سایر دستورات و ارتباطات را با کارگزاري برقرار میکه دستورات خهاییهدر مورد نمایند-
این اشخاص باید هرکدام بطور جداگانه، فرم مشخصات نمایندة قانونی مشتري را نیز تکمیل و ارائه . گرددو تأییدمربوطه در فرم مشخصات مشتریان حقوقی قید

.نمایند

.در صورتی که تصویر مدارك مذکور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائۀ اصل مدارك ضرورت ندارد: توضیح 



.........گذاريسرمایهصندوق
بهاداراوراقوبورسسازماننزد............... ثبت شمارهبا

هامرجع ثبت شرکتنزد ...............و شماره ثبت 
يگذارهیسرمايواحدهادرخواست صدور فرم

)براي بازارگردان(

: ریبا مشخصات ز......گذاري بازارگردان صندوق سرمایه
..............       یملۀشناس.............          ثبت  محل................      شماره ثبت..............                        نام

و از این بابت مدیر دهدرا به مدیر صندوق ارایه می................ گذاري این صندوق به تعداد تقاضاي صدور واحدهاي سرمایه
نزد بانک ........................ شمارهگذاري درخواستی از حساب مجاز به برداشت وجه متناسب براي صدور واحدهاي سرمایه

.بازارگردان استنام ه ب................... 

امضاء و مهریو نام خانوادگنام

..................:....شمارة درخواست 
....................: درخواستتاریخ 





.........گذاريسرمایهصندوق
بهاداراوراقوبورسسازماننزد............... ثبت شمارهبا

هانزد مرجع ثبت شرکت...............و شماره ثبت 
يگذارهیسرمايواحدهاابطالدرخواست فرم

)براي بازارگردان(

: ریبا مشخصات ز.............گذاري صندوق سرمایهبازارگردان 
..............       یملۀشناس.............          ثبت  محل................      شماره ثبت..............                        نام

دهد و از مدیر را به مدیر صندوق ارایه می................ گذاري این صندوق به تعداد واحدهاي سرمایهابطالتقاضاي 
گذاري کند مطایق با مفاد اساسنامه و امیدنامه صندوق وجوه ناشی از ابطال واحدهاي سرمایهصندوق درخواست می

.واریز نمایدنام بازارگردان ه ب.................. .نزد بانک ........................ حساب شمارهمذکور را به

امضاء و مهریو نام خانوادگنام

..................:....شمارة درخواست 
...................: درخواستتاریخ 




